
 

 

AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL PARA ACTAS ADMINISTRATIVAS Y/O 

CIRCUNSTANCIADAS 

 

Denominación y domicilio del responsable  

El Instituto de Capacitación para el Trabajo del Estado de Veracruz, con domicilio en la Av. 

Orizaba No.48, Fraccionamiento Veracruz, de la ciudad de Xalapa, Veracruz, con código 

postal 91020 es el responsable del tratamiento de los datos personales que nos proporcione, 

los cuales serán protegidos conforme a lo dispuesto por la Ley Número 251 de Protección de 

Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados del Estado de Veracruz de Ignacio de la 

Llave, y demás normatividad que resulte aplicable. 

Datos personales recabados 

Categoría Datos personales 

Datos identificativos  Nombre de la persona titular 

 Nombres de las personas que 

intervienen 

 Domicilio laboral 

 Domicilio particular 

 Teléfono particular  

 CURP 

 Credencial de elector 

Datos laborales  Puesto 

 Área adscripción  

 Dependencia 

 Funciones 

 Número de empleado 

Fundamento legal 

Artículo 17 fracción VI del Acuerdo por el que se Adicionan y Reforman diversas Disposiciones 

del Estatuto Interior del Instituto de Capacitación para el Trabajo del Estado de Veracruz. 

Finalidades del tratamiento  

 Dar seguimiento o resultar requerimientos a las partes que intervienen en actas 

administrativas y/o circunstanciadas, se cuente con los datos necesarios para la 

localización y/o notificación a las personas que en ellas intervienen. 

 



 

 

Derechos ARCO 

Usted tiene derecho a conocer qué datos personales se tienen de usted, para qué se utilizan 

y las condiciones del uso que les damos (Acceso). Asimismo, es su derecho solicitar la 

corrección de su información personal en caso de que esté desactualizada, sea inexacta o 

incompleta (Rectificación); que la eliminemos de nuestros archivos, registros, expedientes y 

sistemas a fin de que los mismos ya no estén en su posesión y dejen de ser tratados 

(Cancelación), así como, oponerse al tratamiento de sus datos personales o exigir que se 

cese en el mismo (Oposición), estos derechos se conocen como derechos ARCO. 

Para el ejercicio de cualquiera de los derechos ARCO, usted podrá presentar la solicitud por 

escrito ante la Unidad de Transparencia y deberá contener: 

 El nombre del titular y su domicilio o cualquier otro medio para recibir notificaciones; 

 Los documentos que acrediten la identidad del titular, y en su caso, la personalidad e 

Identidad de su representante; 

 De ser posible, el área responsable que trata los datos personales y ante la cual se 

presenta la solicitud; 

 La descripción clara y precisa de los datos personales respecto de los que se busca 

 ejercer alguno de los derechos ARCO, salvo que se trate del derecho de acceso;  

 La descripción del derecho ARCO que se pretende ejercer, o bien, lo que solicita el 

titular; y 

 Cualquier otro elemento o documento que facilite la localización de los datos 

personales, en su caso. 

Tratándose de una solicitud de acceso a datos personales, la persona titular deberá señalar 

la modalidad en la que prefiere que éstos se reproduzcan; en caso de solicitar la rectificación, 

adicionalmente deberá indicar las modificaciones a realizarse y aportar la documentación 

oficial necesaria que sustente su petición; en el derecho de cancelación deberá señalar las 

causas que la motiven a solicitar la supresión de sus datos personales en los archivos, 

registros o bases de datos del responsable y en el derecho de oposición la persona titular 

deberá manifestar las causas legítimas o la situación específica que la llevan a solicitar el 

cese en el tratamiento, así como el daño o perjuicio que le causaría la persistencia del 

tratamiento o, en su caso, las finalidades específicas respecto de las cuales requiere ejercer 

el derecho de oposición. 

Datos de la Unidad de Transparencia  

 Domicilio: Av. Orizaba No. 48, Fraccionamiento Veracruz, Xalapa, Ver., C.P. 91020  

 Teléfono: 228 815 98 53 ext. 120 

 Correo electrónico institucional: transparencia.dp.icatver@gmail.com 

 

mailto:transparencia.dp.icatver@gmail.com


 

 

Transferencia de datos personales  

Se informa que sus datos personales son compartidos: 

Destinatario de los datos 

personales 

País Finalidad 

Tribunal Estatal de Conciliación y 

Arbitraje del Poder Judicial del Estado 

de Veracruz 

México  Presentar como probanza en caso de un juicio y/o 

presentarlos en un juicio paraprocesal 

Órgano Interno de Control de la 

Secretaría de Trabajo, Previsión 

Social y Productividad 

México Turnar a la Contraloría General del Estado de 

Veracruz para determinar la correspondiente 

sanción administrativa 

Los mecanismos y medios disponibles para que la persona titular pueda 

manifestar su negativa para el tratamiento de sus datos personales 

En caso de que no desee que sus datos personales sean tratados para estas finalidades y 

transferencias, usted puede manifestarlo así al correo electrónico 

transparencia.dp.icatver@gmail.com.  

Cambios al aviso de privacidad  

En caso de realizar alguna modificación al aviso de privacidad, se le hará de su conocimiento 

mediante la página oficial de ICATVER: www.icatver.gob.mx, apartado Transparencia, 

sección avisos de privacidad.  
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