
 

 

AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL DEL EXPEDIENTE DE PERSONAL Y 

REGISTRO DE ASISTENCIA 

Denominación y domicilio del responsable  

El Instituto de Capacitación para el Trabajo del Estado de Veracruz, con domicilio en 

la Av. Orizaba No.48, Fraccionamiento Veracruz, de la ciudad de Xalapa, Veracruz, 

con código postal 91020 es el responsable del tratamiento de los datos personales 

que nos proporcione, los cuales serán protegidos conforme a lo dispuesto por la Ley 

Número 251 de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados 

del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, y demás normatividad que resulte 

aplicable. 

Datos personales recabados  

Categoría Datos personales 

Datos identificativos  Nombre 

 Domicilio 

 Teléfono particular 

 Teléfono celular 

 Estado civil 

 Acta de nacimiento 

 Credencial de Elector INE 

 RFC. 

 CURP. 

 Comprobante de domicilio 

 Constancia de no inhabilitación 

 Nombre de familiares, dependientes y beneficiarios  

 Teléfono de Familiares 

 Fecha de nacimiento 

 Lugar de nacimiento 

 Fotografía (tamaño infantil) 

 Edad 

 Curriculum. 

 Sexo 

 Cartilla de servicio militar  

 Firma 

 Certificado medico 

 Afiliación sindical 

Datos electrónicos  Correo electrónico 



 

 

Datos académicos  Títulos 

 Certificados 

 Reconocimientos 

 Constancias 

 Diplomas 

 Cedula profesional 

Datos laborales  Nombramiento 

 Referencias personales y laborales 

 Número de seguro social 

Datos patrimoniales  Seguros 

 Número de cuenta bancaria 

 Información fiscal 

 Acuse de Declaración Patrimonial 

 Descuentos por órdenes judiciales 

 Créditos  

 Ingresos 

Datos biométricos  Huella dactilar 

 Reconocimiento facial 

Datos de salud  Estado de salud 

 Padecimientos 

 Enfermedades Degenerativas 

 Tipo sanguínea 

 Incapacidades Médicas 

 Prescripción de lentes o Aparatos Ortopédicos 

Datos sensibles  Etnia (fines estadísticos) 

 Ideologías políticas (fines estadísticos) 

 Convicciones religiosas (fines estadísticos) 

Datos personales adicionales:  

Nombre de familiares, dependientes, acreedores alimentarios y beneficiarios, Fecha 

de Nacimiento. Fotografía, Edad, Nombre, edad y género de sus descendientes, 

Nombre del cónyuge y domicilio, Nombre de los padres y domicilio, Comprobante de 

Domicilio, Nombre Completo, edad, domicilio y teléfono de los beneficiarios del 

Sistema para el Ahorro del Retiro, Seguro de Vida Institucional y Finiquitos, Registro 

Federal de Contribuyentes, Incapacidades Médicas, Padecimientos, Enfermedades, 

Prescripción de Lentes o Aparatos Ortopédicos, Correo electrónico. 



 

 

Se informa que se recaban datos personales sensibles, biométricos y salud tales 

como: estado de salud, padecimientos o enfermedades degenerativas, huella digital, 

tipo sanguíneo, etnia, ideologías políticas, convicciones religiosas y rostro los cuales 

serán tratados con base en el Artículo 15, 16, 18 y 20 de la Ley 251 de Protección de 

Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados del Estado de Veracruz de 

Ignacio de la Llave. 

Fundamento legal 

Artículos 19 fracciones I y II y 19Bis fracción I del Decreto que Reforma, Adiciona y 

Deroga Diversas Disposiciones del Decreto que crea El Instituto de Capacitación para 

el Trabajo del Estado de Veracruz; artículo 13 fracciones I y II del Estatuto Interior del 

Instituto de Capacitación para el Trabajo del Estado de Veracruz, así como, “Programa 

de Consolidación de los Servicios Personales”, publicado en la Gaceta Oficial del 

Estado de Veracruz, de fecha 13 de marzo de 2013, Número Extraordinario 009, por 

el que se determinó que el pago centralizado de las nóminas de Dependencias y 

Entidades, está a cargo de la Secretaría Finanzas y Planeación del Estado. 

Finalidades del tratamiento  

 Realizar los trámites de contratación, nombramiento e identificación de 

personal; administrar y dispersar la nómina; cumplir con la obligación patronal; 

otorgamiento de prestaciones y movimientos de personal, así como el trámite 

del seguro institucional, transferencia a terceros en cumplimiento a atribuciones 

legales, registro de asistencia electrónica.   

Derechos ARCO 

Usted tiene derecho a conocer qué datos personales se tienen de usted, para qué se 

utilizan y las condiciones del uso que les damos (Acceso). Asimismo, es su derecho 

solicitar la corrección de su información personal en caso de que esté desactualizada, 

sea inexacta o incompleta (Rectificación); que la eliminemos de nuestros archivos, 

registros, expedientes y sistemas a fin de que los mismos ya no estén en su posesión 

y dejen de ser tratados (Cancelación), así como, oponerse al uso de sus datos 

personales para fines específicos (Oposición). Estos derechos se conocen como 

derechos ARCO. 

Para el ejercicio de cualquiera de los derechos ARCO, usted podrá presentar la 

solicitud por escrito ante la Unidad de Transparencia y deberá contener: 

 El nombre del titular y su domicilio o cualquier otro medio para recibir 

notificaciones; 



 

 

 Los documentos que acrediten la identidad del titular, y en su caso, la 

personalidad e Identidad de su representante; 

 De ser posible, el área responsable que trata los datos personales y ante la 

cual se presenta la solicitud; 

 La descripción clara y precisa de los datos personales respecto de los que se 

busca; 

 ejercer alguno de los derechos ARCO, salvo que se trate del derecho de 

acceso;  

 La descripción del derecho ARCO que se pretende ejercer, o bien, lo que 

solicita el titular; y 

 Cualquier otro elemento o documento que facilite la localización de los datos 

personales, en su caso. 

Tratándose de una solicitud de acceso a datos personales, la persona titular deberá 

señalar la modalidad en la que prefiere que éstos se reproduzcan; en caso de solicitar 

la rectificación, adicionalmente deberá indicar las modificaciones a realizarse y aportar 

la documentación oficial necesaria que sustente su petición; en el derecho de 

cancelación deberá señalar las causas que la motiven a solicitar la supresión de sus 

datos personales en los archivos, registros o bases de datos del responsable y en el 

derecho de oposición la persona titular deberá manifestar las causas legítimas o la 

situación específica que la llevan a solicitar el cese en el tratamiento, así como el daño 

o perjuicio que le causaría la persistencia del tratamiento o, en su caso, las finalidades 

específicas respecto de las cuales requiere ejercer el derecho de oposición. 

Datos de la Unidad de Transparencia  

 Domicilio: Av. Orizaba No. 48, Fraccionamiento Veracruz, Xalapa, Ver., C.P. 

91020.  

 Teléfono: 228 815 98 53 ext. 120. 

 Correo electrónico institucional: transparencia.dp.icatver@gmail.com. 

Transferencia de datos personales 

Se informa que sus datos personales son compartidos: 

Destinatario de los datos 

personales 

País Finalidad 

PROCODES México 
 

Administración de Recursos Federales  

Secretaría de Finanzas y 
Planeación 

México 
 

Tramites Financieros y Nomina 

mailto:transparencia.dp.icatver@gmail.com


 

 

Contraloría General México Auditorias Integrales 

Servicios de Administración 
Tributaria de la Secretaria de 
Hacienda y Crédito Publico  

México 
 

Pagos de Impuestos 

Instituto Mexicano del Seguro 
Social  

México 
 

Pago de Cuotas 

INFONAVIT México 
 

Pago de Aportaciones 

Órgano de Fiscalización 
Superior del Estado  

México 
 

Revisión y Auditorias 

Entes Fiscalizadores México 
 

Auditorías a través de despachos externos 

Grupo Financiero CITI 
BANAMEX 

México 
 

dispersión de nomina 

Aseguradoras México 
 

Tramite de seguro de vida 

STPSyP (TECA) México Juicios laborales 

Empresas del sistema 
financiero 

México 
 

Préstamos personales 

INEGI México Datos Estadísticos 

Los mecanismos y medios disponibles para que la persona titular pueda 

manifestar su negativa para el tratamiento de sus datos personales 

En caso de que no desee que sus datos personales sean tratados para estas 

finalidades y transferencias, usted puede manifestarlo así al correo electrónico 

transparencia.dp.icatver@gmail.com. 

Cambios al aviso de privacidad  

En caso de realizar alguna modificación al aviso de privacidad, se le hará de su 

conocimiento mediante la página oficial de ICATVER: www.icatver.gob.mx, apartado 

Transparencia, sección avisos de privacidad.  
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