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AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL DEL EXPEDIENTE DE PERSONAL Y
REGISTRO DE ASISTENCIA

Denominacion y domicilio del responsable

El Instituto de Capacitacion para el Trabajo del Estado de Veracruz, con domicilio en
la Av. Orizaba No0.48, Fraccionamiento Veracruz, de la ciudad de Xalapa, Veracruz,
con codigo postal 91020 es el responsable del tratamiento de los datos personales
gue nos proporcione, los cuales seran protegidos conforme a lo dispuesto por la Ley
Numero 251 de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados
del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, y demas normatividad que resulte
aplicable.

Datos personales recabados

Categoria Datos personales

Datos identificativos e Nombre

e Domicilio

e Teléfono particular

e Teléfono celular

e Estado civil

e Acta de nacimiento

e Credencial de Elector INE

e RFC.

e CURP.

e Comprobante de domicilio

e Constancia de no inhabilitacién
e Nombre de familiares, dependientes y beneficiarios
e Teléfono de Familiares

e Fecha de nacimiento

e Lugar de nacimiento

e Fotografia (tamafio infantil)

e Edad

e  Curriculum.

e Sexo

e Cartilla de servicio militar
e Firma

e Certificado medico
e Afiliaciéon sindical

Datos electrénicos e Correo electrénico
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Datos académicos Titulos
Certificados

Reconocimientos
Constancias
Diplomas

Cedula profesional

Datos laborales

Nombramiento
Referencias personales y laborales
Numero de seguro social

Datos patrimoniales

Seguros

Numero de cuenta bancaria
Informacién fiscal

Acuse de Declaracion Patrimonial
Descuentos por 6rdenes judiciales
Créditos

Ingresos

Datos biométricos

Huella dactilar
Reconocimiento facial

Datos de salud

Estado de salud

Padecimientos

Enfermedades Degenerativas

Tipo sanguinea

Incapacidades Médicas

Prescripcion de lentes o Aparatos Ortopédicos

Datos sensibles

Etnia (fines estadisticos)
Ideologias politicas (fines estadisticos)
Convicciones religiosas (fines estadisticos)

Datos personales adicionales:

Nombre de familiares, dependientes, acreedores alimentarios y beneficiarios, Fecha
de Nacimiento. Fotografia, Edad, Nombre, edad y género de sus descendientes,
Nombre del conyuge y domicilio, Nombre de los padres y domicilio, Comprobante de
Domicilio, Nombre Completo, edad, domicilio y teléfono de los beneficiarios del
Sistema para el Ahorro del Retiro, Seguro de Vida Institucional y Finiquitos, Registro
Federal de Contribuyentes, Incapacidades Médicas, Padecimientos, Enfermedades,
Prescripciéon de Lentes o Aparatos Ortopédicos, Correo electrénico.
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Se informa que se recaban datos personales sensibles, biométricos y salud tales
como: estado de salud, padecimientos o enfermedades degenerativas, huella digital,
tipo sanguineo, etnia, ideologias politicas, convicciones religiosas y rostro los cuales
seran tratados con base en el Articulo 15, 16, 18 y 20 de la Ley 251 de Proteccién de
Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave.

Fundamento legal

Articulos 19 fracciones | y Il y 19Bis fraccion | del Decreto que Reforma, Adiciona y
Deroga Diversas Disposiciones del Decreto que crea El Instituto de Capacitacion para
el Trabajo del Estado de Veracruz; articulo 13 fracciones | y Il del Estatuto Interior del
Instituto de Capacitacién para el Trabajo del Estado de Veracruz, asi como, “Programa
de Consolidacion de los Servicios Personales”, publicado en la Gaceta Oficial del
Estado de Veracruz, de fecha 13 de marzo de 2013, Numero Extraordinario 009, por
el que se determind que el pago centralizado de las ndminas de Dependencias y
Entidades, est4 a cargo de la Secretaria Finanzas y Planeacion del Estado.

Finalidades del tratamiento

e Realizar los trdmites de contratacion, nombramiento e identificacion de
personal; administrar y dispersar la ndmina; cumplir con la obligacion patronal;
otorgamiento de prestaciones y movimientos de personal, asi como el tramite
del seguro institucional, transferencia a terceros en cumplimiento a atribuciones
legales, registro de asistencia electronica.

Derechos ARCO

Usted tiene derecho a conocer qué datos personales se tienen de usted, para qué se
utilizan y las condiciones del uso que les damos (Acceso). Asimismo, es su derecho
solicitar la correccién de su informacién personal en caso de que esté desactualizada,
sea inexacta o incompleta (Rectificacion); que la eliminemos de nuestros archivos,
registros, expedientes y sistemas a fin de que los mismos ya no estén en su posesion
y dejen de ser tratados (Cancelacién), asi como, oponerse al uso de sus datos
personales para fines especificos (Oposicidén). Estos derechos se conocen como
derechos ARCO.

Para el ejercicio de cualquiera de los derechos ARCO, usted podra presentar la
solicitud por escrito ante la Unidad de Transparencia y debera contener:

e El nombre del titular y su domicilio o cualquier otro medio para recibir
notificaciones;
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e Los documentos que acrediten la identidad del titular, y en su caso, la
personalidad e Identidad de su representante;

e De ser posible, el area responsable que trata los datos personales y ante la
cual se presenta la solicitud,

e La descripcion clara y precisa de los datos personales respecto de los que se
busca;

e ejercer alguno de los derechos ARCO, salvo que se trate del derecho de
acceso;

e La descripcion del derecho ARCO que se pretende ejercer, o bien, lo que
solicita el titular; y

e Cualquier otro elemento o documento que facilite la localizacién de los datos
personales, en su caso.

Tratdndose de una solicitud de acceso a datos personales, la persona titular debera
sefalar la modalidad en la que prefiere que éstos se reproduzcan; en caso de solicitar
la rectificacion, adicionalmente debera indicar las modificaciones a realizarse y aportar
la documentacién oficial necesaria que sustente su peticion; en el derecho de
cancelacion debera sefalar las causas que la motiven a solicitar la supresion de sus
datos personales en los archivos, registros o bases de datos del responsable y en el
derecho de oposicion la persona titular debera manifestar las causas legitimas o la
situacién especifica que la llevan a solicitar el cese en el tratamiento, asi como el dafio
0 perjuicio que le causaria la persistencia del tratamiento o, en su caso, las finalidades
especificas respecto de las cuales requiere ejercer el derecho de oposicién.

Datos de la Unidad de Transparencia

e Domicilio: Av. Orizaba No. 48, Fraccionamiento Veracruz, Xalapa, Ver., C.P.
91020.

e Teléfono: 228 815 98 53 ext. 120.

e Correo electronico institucional: transparencia.dp.icatver@gmail.com.

Transferencia de datos personales

Se informa que sus datos personales son compartidos:

Destinatario de los datos Pais Finalidad
personales
PROCODES México Administracion de Recursos Federales

Secretaria de Finanzas vy México Tramites Financieros y Nomina
Planeacién
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Contraloria General México Auditorias Integrales
Servicios de Administracion México Pagos de Impuestos
Tributaria de la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico

Instituto Mexicano del Seguro México Pago de Cuotas
Social
INFONAVIT México Pago de Aportaciones

Organo de  Fiscalizacion México Revision y Auditorias
Superior del Estado

Entes Fiscalizadores México Auditorias a través de despachos externos
Grupo Financiero CITI México dispersion de nomina

BANAMEX

Aseguradoras México Tramite de seguro de vida

STPSyP (TECA) México Juicios laborales

Empresas del sistema México Préstamos personales

financiero

INEGI México Datos Estadisticos

Los mecanismos y medios disponibles para que la persona titular pueda
manifestar su negativa para el tratamiento de sus datos personales

En caso de que no desee que sus datos personales sean tratados para estas
finalidades y transferencias, usted puede manifestarlo asi al correo electronico
transparencia.dp.icatver@gmail.com.

Cambios al aviso de privacidad

En caso de realizar alguna modificacion al aviso de privacidad, se le hara de su
conocimiento mediante la pagina oficial de ICATVER: www.icatver.gob.mx, apartado
Transparencia, seccion avisos de privacidad.

POR AMOR A
Av. Orizaba 48, Fracc. Veracruz C.P. 91020 Xalapa, Veracruz, Tel. 01 228 815 9853, www.icatver.gob.mx VERACRUZ

VVVVVVVVVVVVVVVVVVVVY



mailto:transparencia.dp.icatver@gmail.com
http://www.icatver.gob.mx/

